
Rechnung für Buchhaltung vorbereiten und aufsplitten:

Rechnungsnr. 
Rechnungsdatum
Bezahlt am

Kennzeichnung immer Nettobeträge
Betrag netto 7% Betrag netto 19%

G Geschenke BG / EG / GG
V Vorführware EA´s (Erstausstattung) und Vorführware
W Werbemittel Leporello, Anwendungsratgeber, Kataloge, Flyer, 
B Bürobedarf Rechnungblock
E Eigenbedarf selbst verbrauchte Produkte
K Kundenware was an Kunden verkauft wurde (auch wenn es vorerst nur ins Lager kommt)
S Streuartikel Eimer und Bringer-Tasche oder Strandtasche, Kugelschreiber, Luftballons etc.
A Arbeitsmittel Tüten 

GA
Geschenke für 
besonderen Anlasss Geschenke unter 35€ - Anlass und beschenkte Person angeben!!
Nettosumme Muss der Nettosumme auf der Rechnung entsprechen

F Fracht i.d.R. 19,90 € "zzgl. Versand volle/ ermäß. MWST")

Gesamt

Beleg ist direkt zur Rechnung zu heften !


